Callida

STRUCNE VYSVETLENI UKOLU
V ASITE

UKOLY

Ukolem se rozumi jakakoli aktivita, kterou musi uzivatel provést ve stanoveném
c¢asovém obdobi.

V Asite jsou 2 zdkladni kategorie ukol(:

Projektové ukoly

1) Ukoly na souboru:

Uzivatel nad souborem chce vyvolat akci jiného uzivatele. Zada tedy ukol, ktery je
spojen s informaci v souboru.

Typy ukolu jsou systémoveé dané a na kazdém projektu stejné, jsou to:

Pro informaci v

Pro potvrzeni

=

Pro akci

Pro komentafe

7d o .
Pro koordinaci komentaie

Pro zaglenény komentar

Pro distribuci

Pro informaci

Pro zménu stavu

Pozn. Vzdy je 8 typuU ukold - viz vystfizek. Ovsem je-li nastaveno, ze néktera
role/uzivatel nebude mit moznost Ménit stav, nebude mu tento typ zpfistupnén.
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To se fesi v nastaveni Oprdvnéni rolj = ~muze mu byt prifazen ukol pro
zZmeénu stavu”

Pfehled vsech ukold na dokumentu je k dispozici na karté Soubory a zdlozce
Distribuce. Jedna se o veskeré dokumenty, nad kterymi byl zadan ukol, i historicky.

Soubory Formulare projektu Workflo'

Soubory Distribuce aMessages

2)Ukoly na formulafri:

Jsou ty ukoly, které se vztahuji na formulare. Zadavaji se na formulari. Jejich typy
jsou systémové dané, jsou to:

Frosim vyberte
Friradit stav
Ffipojit dokumenty
Distribuovat
Za potvrzeni
Pro akci

¢ Pro informaci
Reagovat

Kontrola draftu

Prehled vSech ukolld na formulé¥i je k dispozici na karté Formulare projektu a
zalozce Distribuce. Jedna se o vesSkeré formulare, nad kterymi byl zadan ukol, i
historicky

Ibory Formulare proj...

Aplikace Distribuce
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Skupinovée Ukoly

Ukoly, které jsou uzivateli pfifazeny pomoci skupin

@ ‘ Prohledat Asite Q ‘ ‘ projekty: Oblibené projekty ~ Spoluprace ~ ‘ ¢ App Store @ Q @ - ﬁ.
Dashboard projekty Soubory Formulare projektu Workflow aMessages l'lkoly Reporty Vice... ~
Ukoly Mé Ukoly
ME UKOLY Vyhledat tkolu [2) g4 Skupina Dle: Zadny ~
SKUPINY Qo
v [3 For Information ukolu na 005 PUDORYS 2.NP Soubor in "BD Sobéslavska (DEMO)" Karel General
v Respond tkolu na DEF012: Oprava omitky Sablony in "BD Sobéslavska (DEMO)" Karel General 6.4.2021
PROJEKTY Q v [J For Action Ukolu na 01 SITUACE Soubor in "BD Sobéslavska (DEMO)" Karel General 10 6.2021
0 1926_Sportovni hala, Praha, Vr3ovicka 10 v [3 For Comment Ukolu ha 005 PUDORYS 2.NP Soubor in "BD Sobéslavska (DEMO)" Karel General 16.6.2021
O AD projekt v Respond ukolu na DEF001: okno Sablony in "skladova hala" Karel General 21.6.2021
0 BD Kloboucnické (DEMO) v Respond tkolu na DEF001: sedacka Sablony in "AD projekt" Karel General 14.7.2021

0 BD Sobéslavska (DEMO)
0 BD Trebesin (DEMO)
O skladové hala

O Skolenf uivateli - Tym Callida

Na této karté jsou ukoly zobrazeny do tfi skupin, zobrazeno v levé ¢asti:

3.1) Mé ukoly - je mozné vyfiltrovat vSechny ukoly, které uzivateli
byly pfitazeny na téch projektech, které ma ve filtru projektd aktivni.

3.2) Skupiny - jsou zobrazeny ty skupiny, kde je uzivatel prirazen, je
mozné vidét vSechny ukoly v ramci skupiny, i ty, se kterymi nema
uzivatel nic spole¢ného. Jsou to ovsem jen vieobecné ukoly, tj. ne
spojeny s dokumentem ¢i formularem

3.3) Projekty - jsou zobrazeny jen ty ukoly, které jsou pfirazeny
uzivateli, na konkrétnim projektu, jak na soubory, formulare tak i
vSeobecné.

Na karté Ukoly je mozné filtrovat Ukoly na zakladé kombinace vybranych kritérii
Vyhledat tkolu... (av- |

Obnovit
Stav dokonéeni

Vsechny | w#Cekajici Poterminu  Termin dnes = Spinéno
Resitel

+Piifazeno mé | Vsechny

Typ

v Soubory | «Formulafe | «#Skupiny
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A také seskupovat podle:

a) Terminu - ukoly budou sefazeny dle terminu splnitelnosti v poradi

»

»

»

»

»

Overdue
Today

This Week
Due In Future

Other

ZpoZdéné — koly po terminu spinéni

Dnes — dkoly s terminem pInéni dnes

Tento tyden — dkoly s terminem plnéni dnes +7 dni
Termin v budoucnosti — tkoly s terminem vice jak tyden

ostatni — Ukoly bez terminu

b) Priority - ukoly budou serazeny dle priority v poradi

*» Mormal
» High

» Critical

normalni — nastavena priorita na stav normalni
vysoka — nastavena priorita na stav vysoka

kritické — nastavena priorita na stav kriticka

c) Typ - ukoly budou serazeny dle typu v poradi

» Soubory
» Formulafe

» Skupiny

Ukoly na souborech
Ukoly na formulafich

Ukoly skupin, ke kterym ma uZivatel pfistup
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