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SLOZKY A SOUBORY

Video 2: https://www.youtube.com/watch?v=KdBA8x9PIJI&t=2s

Karta Soubory, zalozka Soubory

Vleveé Casti je adresa’:Fové struktury V pravé ¢asti jsou sobory, které jsou obsafeny v dané
jednotlivych projektd. Strukturu je slosce

moiné si vytvofit a nebo zkopirovat
z projektové sablony, kterou
aplikuji na kazdy novy projekt.
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Prace s adresarovou strukturou v Asite je podobna té v prlzkumniku, podstatny
rozdil a velkou vyhodou Asite je v tom, Ze stojime-li na kofenové slozce, ktera
obsahuje i podslozky, tak soubory zobrazeny v pravé ¢asti, jsou vSechny soubory
v kofenové slozce véetné soubord umisténych v podslozkach.
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Zobrazend adresarova struktura je vzdy podminéna filtrem projektl, tzn. bude-li
ve filtru projektd zaskrtnuto vSechny projekty, soubory nize zobrazeny budou
vesSkeré soubory na vSech projektech, které uzivatel v Asite ma. Nebo prave jen
ty soubory, z vyfiltrovanych projektu.

Filtr projektd
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Video 3: https://www.youtube.com/watch?v=s29Cm6LauU68

Zalozky na karté soubory

Soubory Formulare projektu Workflow

Soubory Distribuce alMessages

e Soubory - jsou zde ty soubory, které jsou ulozeny ve slozce, ktera je
otevrena

e Distribuce - zde jsou zobrazeny ty soubory, které byly distribuovany
v rdmci oteviené slozky, popfipadé projektu. Rozesilany jinym uzivatellm a
pfi rozesilani byl zadany néjaky ukol nad dokumentem, at uz pro informaci
nebo pro néjakou akci.

e QaMessages - zde jsou zobrazeny ty soubory, nad kterymi byla vedena
néjakad diskuze, v ramci aktivni oteviené slozky/projektu.

Video 4: https://www.youtube.com/watch?v=3elO3A_ bWfU
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Zobrazeni a stahnuti souboru

Otevfeni souboru v Asite - klikem LTM na jeden z atributl, ktery je modfe
podbarven (je prolinkovan) se soubor otevre v nové karté prohlizece.

Vysvétleni ikon pfi zobrazeni souboru:

6,7,8,9,610,11, 12, 13, 14, 15, 16
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V polich 1-4 jsou atributy souboru, z nich kazdy ma svuj vyznam:
1. reference
2. Stav souboru - zde je mozné provést zménu stavu
3. Ukoly souboru - zde je mozné odbavit ukoly nad souborem
4. Zobrazenirevizi - zde je mozné prepinat mezi predchozimi revizemi
souboru
V polich v pravé &asti 5 - 16 jsou moznosti prace nad souborem:
5. Nazev dokumentu
6. Zahdjeni schldzky nad souborem
7. Stahovani souboru
8. Predvolby stahovani - nastaveni, zda chceme pfripojit k ndzvu napt. &. verze,
apod.
9. Sdilet odkaz na danou revizi souboru s ostatnimi uzivateli
10. Distribuce souboru - Chcete-li distribuovat tuto revizi souboru s ostatnimi
¢leny projektového tymu pro ukoly, které maji byt dokonceny ve
stanoveném terminu
11. aMessages - zobrazeni a zadani komentare nad danou revizi souboru
12. priloha a pridruzeni
13. Upravit atributy - Upravy a aktualizace stavajicich atributl tohoto souboru
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14. Vytvorit formular - pro vytvoreni formulare pridruzenim této revize souboru
15. Zacit/prestat sledovat - sledovani aktivit provadénych v tomto souboru
16. Vice moznosti -
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